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WORKSHOP DE FORMAGAD INTENSIVA

NOVO REGIME JURIDICO DA PROTECAO DE
DADOS E RESPONSABILIDADES DAS EMPRESAS
PRIVADAS OU ENTIDADES PUBLICAS

Dirigentes e quadros superiores das

empresas privadas ou entidades publicas.

Conhecer, compreender e fundamentar
a tomada de decis6es necessaria para
dar resposta ao impacto concreto e
especifico do regulamento 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho da
UniGo Europeia, no ambito das Empresas
Privadas ou Entidades Publicas.

0 curso de formac@o é ministrado de
uma forma intensiva durante 4 horas,
em hordrio a definir.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

Introducdo: impacto do regulomento geral sobre a protec@o de dados nas empresas
privadas ou entidades publicas;

Novo quadro juridico de direitos do cliente/utente no dmbito da protecdo de
dados;

Novo quadro juridico de obrigagbes de protecéo de dados nas empresas privadas
ou entidades publicas;

Obrigatoriedade de nomeacdo e funcdes do encarregado da protecdo de dados
nas empresas privadas ou entidades publicas;

Sangdes e responsabilidades dos titulares dos orgdos pela violagdo do
regulamento;

Plano de acdo para a protegdo de dados - procedimentos para conformidade
legal nas empresas privadas ou entidades publicas.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

Manual do Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e
Guias de Orientacdo;

Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositario de Informacdo e Legislacdo
sobre Protecdo de Dados, com atualizacGo e consulta gratuita até maio de 2018;
Participacdo do formando no Grupo de Discussdo «Protecdo de Dados nas
Empresas Privadas ou Entidades Publicas», acessivel em linha a partir dos sitios
www.proteccaodedados.pt.
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CURSO DE FORMACGAD
IMPACTO DO REGULAMENTO GERAL SOBRE A
PROTECAO DE DADOS

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
Dirigentes ou Quadros Superiores, Téc- PARTE | - PERSPETIVA DE GESTAO EXECUTIVA
nicos Superiores e Assistentes Técnicos * Enquadramento Juridico Geral do Regulamento UE e Impacto nas Empresas Privadas ou

04

a exercer fungées na Diregdo de Recur-
sos Humanos, na Direcdo de Sistemas
de Informagdo, na Direcfo de Servicos
Juridicos, na Diregdo de Comunicagbes
ou Marketing, na Diregdo Administrativa
e Financeira, na Direcdo de Operagoes e
na Direcdo de Atendimento aos Clientes/
Utentes.

Conhecer, compreender e planificar

a resposta ao impacto concreto e
especifico do Regulamento 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho
da Unido Europeia, no ambito dos
orgdos das Empresas Privadas ou
Entidades Publicas, quer a partir de
uma perspetiva de gestdo executiva
ou de responsabilidade dos orgdos de
gestdo, quer a partir de uma perspetiva
de gestdo técnica e operacional, para
protec@o dos dados pessoais dos
clientes/utentes.

0 curso de formac@o é ministrado
durante um unico dia, de acordo com o
seguinte hordrio:

Parte | - Perspetiva de Gestdo Executiva:
9.30 as 13.00 horas;

Parte Il - Perspetiva de Gestdo Técnica e
Operacional: 14.30 as 18.00 horas.

Entidades Publicas;

Novo Quadro Juridico de Direitos do Cliente/Utente no dmbito da Protecgdo de Dados;
Novo Quadro Juridico de Obrigagdes de Protegdo de Dados nas Empresas Privadas ou
Entidades Publicas;

Nomeacdo e Funcfes do Encarregado da Protecdo de Dados nas Empresas Privadas ou
Entidades Publicas;

Sancdes e Responsabilidades dos Titulares dos Orgdos pela ViolagGo do Regulamento;
Plano de Acdio para a Protecdo de Dados - Procedimentos para Conformidade Legal.

PARTE Il - PERSPETIVA DE GESTAQ TECNICA E OPERACIONAL

Impacto Procedimental, Técnico e Operacional do Regulamento nas Empresas Privadas
ou Entidades Publicas;

Sistemas de Registos de Tratamento de Dados Pessoais;

Sistemas de NotificacGo de Incidentes de Violagéo de Dados Pessoais;

Sistema de Seguranca da Informacdo e de Avaliaces de Impacto sobre a Protecdo de
Dados;

Sistema de Circulacdo e Transferéncia de Dados Pessoais;

Regulamentos Internos, Codigos de Conduta e Processos de Certificagdo
Procedimentos de Cooperac@o com o Encarregado da Protecdo de Dados;

Sistema de Gestdo do Exercicio dos Direitos dos Clientes / Utentes;

Sistema Integrado de Gestdo da Protegdo de Dados dos Clientes / Utentes e
Metodologia de Controlo de Gest@o do Relacionamento;

Fundamentos de Legitimidade e Gestdo das Bases de Dados de Cientes / Utentes nas
Empresas Privadas ou Entidades Publicas;

Procedimentos de Cooperac@o com o Encarregado da Protegdo de Dados;

Construcdo de um Plano de Agdo Técnica e Operacional para a Protegdo de Dados dos
Clientes / Utentes nas Empresas Privadas ou Entidades Publicas.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

e Manual do Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e Guias

de Orientacdo.

e Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir

do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositdrio de Informacdo e Legislacdo sobre
Protec@o de Dados, com atualizacdo e consulta gratuita até maio de 2018.

e Participacdo do formando no Grupo de Discussdo «Protecdo de Dados nas

Empresas Privadas ou Entidades Publicas », acessivel em linha a partir dos sitios
www.proteccaodedados.pt.



CURSO DE FORMACAD

PLANO DE AGAD RGPD: IMPLEMENTACAO DO
REGULAMENTO GERAL SOBRE A PROTECAD
DE DADOS - CONSTRUGAO DE UM PLANO DE
AGAD PARA 2017/2018

Dirigentes, Juristas, Técnicos Superiores
e Assistentes Tecnicos a exercer fungbes
na Direcdo Juridica, Direcdo de Sistemas
de Informacdo, Dire¢éo de OperagGes,
DirecGo de Recursos Humanos, Direcdo
de Comunicagdo ou Marketing, Directo
de Recursos Humanos e Direcdo
Administrativa e Financeira.

Construir um Plano de Acdo para o
biénio de 2017/2018 com finalidade

de agilizar e optimizar a implementacgdo
do Regulamento Geral sobre a Protecdo
de Dados na organizagdo, reduzindo os
custos da mudanca e desenvolvendo

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Parte | - Lista de Actividades Criticas para Implementacdo do Regulamento Geral
sobre a Protecdo de Dados;

Parte Il - Inventariago e Mapeamento das Operagdes de Tratamento de Dados Pessaodis;
Parte 11l - Avaliagto de Conformidade da Situac@o Actual das Operagdes de
Tratamento de Dados Pessoais;

Parte IV - IdentificacGo/seleccdo da Estratégia de Cumprimento;

Parte V - Determinacdo do Impacto Administrativo e Financeiro do Processo de
Implementacdo do Regulamento;

Parte VI - Sistemas Operacionais e Procedimentos de Gestéo do Exercicio dos
Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais;

Parte VII - Sistemas Operacionais Auténomos e Procedimentos de Gestdo das
Operacdes de Tratamento de Dados Pessoais - Registo, Seguranca da Informagdo,
Gestdo de Incidentes, Avaliacdes de Impacto e Transferéncia de Dados;

Parte VIII - Funcbes do Encarregado da Proteccdo de Dados e Definicdo das Linhas
de Forca do Plano de AgGo para 2017/2018.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
e Manual do Curso em suporte papel com Sumdrios, Normas de Referéncia e Guias
de Orientacdo;
e Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir

um sistema eficiente de conformidade e
demonstragdo de responsabilidade.

0 curso de formac@o é ministrado de
uma forma intensiva durante um unico
dia, de acordo com o seguinte hordrio:
Parte |, II, Il e IV: 9.00 as 13.00 horas;
Parte V, VI, VIl e VIII: 14.00 as 18.00 horas.

do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositdrio de Informacgdo e Legislagéo sobre
Protecdo de Dados, com atualizacdo e consulta gratuita até maio de 2018.

e Participacdo do formando no Grupo de Discusséo «Protecdo de Dados nas

Empresas Privadas ou Entidades Publicas», acessivel em linha a partir dos sitios
www.proteccaodedados.pt.
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CURSO DE FORMACAD

REGULAMENTO GERAL SOBRE A PROTEGCAO DE DADOS
E PROTECAO DE DADOS DOS TRABALHADORES

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
PARTE | - [ PERSPETIVA DE GESTAO EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS NAS
EMPRESAS PRIVADAS 0OU ENTIDADES PUBLICAS]

Dirigentes e Quadros Superiores,
Técnicos Superiores e Assistentes
Técnicos a exercer fungBes na Directo
de Sistemas de Informac@o e na

Direcdo de Servigos Juridicos. Técnicos
Superiores e Assistentes Técnicos a
exercer fungdes na Direcgdo de Recursos
Humanos.

Conhecer, compreender e planificar

a resposta ao impacto concreto e
especifico do Regulamento 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho da
Unido Europeia, no mbito do contexto
laboral da organizacdo, quer a partir de
uma perspetiva de gestdo executiva

ou de responsabilidade dos orgdos de
gestdo de recursos humanos, quer

a partir de uma perspetiva de gestdo
técnica e operacional, para protegdo
dos dados pessoais dos trabalhadores/
funciondrios das Empresas Privadas ou
Entidades Publicas.

0 curso de formac@o e ministrado
intensivamente durante um unico dia, de
acordo com o seguinte hordrio:

Parte | - Perspetiva de Gestdo Executiva:
9.00 as 13.00 horas;

Parte Il - Perspetiva de Gestdo Técnica e
Operacional: 14.00 as 18.00 horas.

Regime Juridico do Regulamento 2016/679 e Impacto Especifico na Gestdo dos
Recursos Humanos;

Novo Quadro Juridico de Direitos dos Trabalhadores no émbito da Protecgéo de
Dados;

Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis no Contexto Laboral - Regime Juridico
Especial;

Tratamento de Dados Pessoais, Monitorizagdo e Controlo dos Trabalhadores;
Novo Quadro Juridico Especifico de Obrigagdes de Proteccdo de Dados Pessoais
dos Trabalhadores;

Sancdes e Responsabilidades dos Orgdos de Gestdo de Recursos Humanaos pela
ViolagGo do Regulamento;

Cooperacdo da Diregdo de Recursos Humanos com o Encarregado da Protecdo de
Dados;

Plano de Acdo para a Protecdo de Dados Pessoais dos Trabalhadores -
Conformidade Laboral.

PARTE Il - [ PERSPETIVA TECNICA E OPERACIONAL DE RECURSOS HUMANOS NAS
EMPRESAS PRIVADAS OU ENTIDADES PUBLICAS ]

Impacto Procedimental, Técnico e Operacional do Regulamento na Gestdo de
Recursos Humanos;

Sistemas de Registo de Operagdes de Tratamento de Dados Pessoais dos
Trabalhadores ;

Sistemas de Seguranca de Dados Pessoais dos Trabalhadores e Regime dos
Dados Sensiveis;

Sistemas de Notificacdo de Incidentes de Violagdo de Dados Pessoais dos
Trabalhadores;

Sistemas de Avaliagbes de Impacto sobre a Protegéo de Dados em Contexto
Laboral;

Sistemas de Protegdo de Dados Desde a Concepgdo e Por Defeito em Contexto
Laboral;

Sistemas de Circulagéo e Transferéncia de Dados Pessoais em Contexto Laboral;
Regulamentos Internos, Cadigos de Conduta e Processos de Certificacto dos
Recursos Humanos;

Sistema de Gestdo do Exercicio dos Direitos dos Trabalhadores;

Sistema Integrado de Gestdo da Protegdo de Dados em Contexto Laboral e
Metodologia de Controlo de Gestéo Laboral;

Procedimentos de Cooperag@o com o Encarregado da Protegdo de Dados;
Construcdo de um Plano de Acdo Técnica e Operacional para a Protecdo de Dados
dos Trabalhadores.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

Manual do Curso em suporte papel com Sumdrios, Normas de Referéncia e Guias
de Orientacdo;

Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositdrio de Informacdo e Legislagdo sobre
Protec@o de Dados, com atualizagdo e consulta gratuita até maio de 2018.
Participacdo do formando no Grupo de Discuss@o «Protegdo de Dados em

Contexto Laboral», acessivel em linha a partir dos sitios www.proteccaodedados.pt.



CURSO DE FORMACAD

SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAD
DA PROTECAO DE DADQGS

Dirigentes, Tecnicos Superiores e
Assistentes Técnicos da organizacdo que
venham a ser designados para exercer
funcbes de Encarregado da Protecdo de
Dados, Responsdveis de Sistemas de
Informacdo e Utilizadores do Sistema de
Gestdo da Protecco de Dados.

Preparar os Dirigentes, Técnicos Superiores
e Assistentes Técnicos da organizagto

a utilizar os Sistemas de Gestdo da
Protecdo de Dados (SGPD), para uma
utilizacdo eficiente dos diferentes madulos
aplicacionais e para uma compreens@o
dos conceitos regulatorios subjacentes,
com cardcter técnico e operacional, guer
no dmbito da protecdo dos dados pessoais
dos cidaddos/clientes, guer no dmbito

da protec@o dos dados pessoais dos
trabalhadores.

0 curso de formagdo é ministrado de uma
forma intensiva durante um Unico dia, de
acordo com o seguinte hordrio:

Parte |, II, 11l e IV: 9.30 as 13.00 horas;
Parte V, IV e VIl e VIII: 14.30 as 18.00 horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Curso de Formacdo Intensiva sobre a Construgdo e UtilizacGo de um Sistema
Integrado de Gestdo da Protecc@o de Dados (SGPD)

e Parte | [Enquadramento Geral] - Apresentacdo, Missdo, Objectivos e Funcionalidades
de um SGPD para os Encarregados de Proteccdo de Dados

e Parte Il [Enquadramento Regulatério] - Quadro de Direitos dos Titulares dos Dados e
de Deveres Institucionais Correlativos e Quadro de Obrigagdes Juridicas Auténomas
em Protecc@o de Dados - Requisitos Funcionais do SGPD

e Parte Il [Enquadramento Técnico] - UtilizacGo e Produgdo com o SGPD - Tecnicas de
Conformidade e Demonstracdo de Responsabilidade

e Parte IV [Enquadramento Pratico] - Monitorizacdo e Controlo das Operagtes de
Tratamento de Dados, Producdo de Relatarios e Exercicios de Simulagdo na
Utilizacdo do Sistemas pelos Encarregados da Proteccdo de Dados - Procedimentos
Téecnicos e Sistemas de Gestdo da Proteccdo de Dados Pessoais (Registo, Segurancga
de Informacdo, NotificacGo de Incidentes, AvaliacGo de Impacto, Concepcdo ou
Configuracdo, Transferéncia de Dados, etc.)

e Parte V [Tipos de Operagoes de Tratamento] - Bases de Dados, Sistemas
Aplicacionais, Controlo e Maonitorizac@o, Videovigil@ncia, Biometria, Geolocalizacdo,
Gravacdo de Chamadas, Controlo de Substancias, Registos de Histarico de
InteraccBes, etc.

e Parte VI [Controlo de Gestdo] - Construcdo de um Sistema Integrado de Controlo de
Gestdo da Protecc@o de Dados - Indicadores de Gestdo da Proteccdo de Dados.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

e Manual do Sistema de Gestdo de Protec@o de Dados.

e Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e Guias de Orientacdo.

 Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositorio de Informacdo e Legislac@o sobre
Protec@o de Dados, com atualizacGo e consulta gratuita até maio de 2018.

e Participacdo do formando nos Grupos de Discuss@o «Encarregados de Protecdo de
Dados» e «Sistema de Gestdo da Protecdo de Dados», acessivel em linha a partir
dos sitios www.proteccaodedados.pt, www.encarregadodaproteccaodedados.pt.
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CURSO DE FORMACAD

PROTECAO DE DADOS E SEGURANGA DA INFORMACGAD
- IMPACTO DO REGULAMENTO GERAL SOBRE

A PROTECAOD DE DADOS NAS TECNOLOGIAS DE
INFORMACAO E COMUNICACGAD

Dirigentes, Técnicos Superiores e
Assistentes Técnicos, Responsaveis de
Sistemas de Informacdo e Responsdveis
da Seguranca da Informacdo das Empre-
sas Privadas ou Entidades Publicas.

Preparar os Dirigentes, Técnicos
Superiores e Assistentes Técnicos ao
nivel das Tecnologias de Informacdo

e Comunicacdo para o impacto do
Regulamento Geral sobre a Proteccdo de
Dados (RGPD), habilitando ao exercicio
das suas funcées em cooperac@o

com os Encarregados da Proteccdo de
Dados, para uma utilizagdo eficiente

dos diferentes sistemas operacionais

ou modulos aplicacionais e para uma
compreensdo dos conceitos regulatérios
subjacentes, com cardcter técnico e
operacional, quer no Gmbito da proteccdo
dos dados pessoais dos cidaddos/
clientes, quer no ambito da proteccdo dos
dados pessoais dos trabalhadores.

0 curso de formacdo é ministrado de
uma forma intensiva durante um Unico
dia, de acordo com o seguinte hordrio:
Parte |, Il e llI: 9.30 as 13.00 horas;
Parte V, V e VI: 14.30 as 18.00 horas.
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CONTEUDOS PROGRAMATICOS
Curso de Formac@o Intensiva sobre o Impacto do RGPD nas Tecnologias de
Informacdo e Comunicacdo nas Empresas Privadas ou Entidades Publicas:

Parte | [Enquadramento Geral] - Apresentac@o, Missdo, Objetivos e Funcionalidades
das Tecnologias de Informagdo e Comunicacd@o no dmbito da Protecdo de Dados e
Seguranca da Informacdo;

Parte Il [Enquadramento Regulatdrio] - Quadro de Direitos dos Titulares dos
Dados e de Deveres Institucionais Correlativos e Quadro de Obrigac6es Juridicas
Auténomas em Protec@o de Dados - Requisitos Funcionais dos SGPD e das
Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo;

Parte Il [Enquadramento Técnico-Operacional] - Procedimentos Técnicos e
Sistemas de Gestdo da Protecdo de Dados Pessoais (Registo, Seguranca de
Informacdo, Notificacto de Incidentes, Avaliacdo de Impacto, Concepcdo ou
Configuracdo, Transferéncia de Dados, etc.)

Parte IV [Seguranca da Informacdo] - Procedimentos de Seguranca da Informac@o
no ambito da Protec@o de Dados;

Parte V [Gestdo de Incidentes] - Procedimentos de Gestdo de Incidentes;

Parte VI [Concepcdo de Sistemas] - Procedimentos de Concepcdo ou de
Configuracdo de Sistemas Aplicacionais ou de Sistemas de Informacdo e
Comunicacdo e Procedimentos de Avaliagdo de Impacto sobre a Protecto de
Dados;

Parte VII [Tipos de Operacdes de Tratamento] - Bases de Dados, Sistemas
Aplicacionais, Sistemas de Controlo e Monitorizac@o, Videovigilancia, Biometria,
Geolocalizacdo, Gravacdo de Chamadas, Controlo de Substdancias, Registos de
Historico de InteracGes, etc;

Parte VIl [Sistemas de Informacdo e Controlo de Gestdo] - Implementacto de um
Sistema de Gestdo do Exercicio dos Direitos dos Titulares dos Dados e Sistema
Integrado de Gestdo da Protecc@o de Dados.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

Manual - Impacto do Regulamento Geral sobre a Proteccdo de Dados nas
Tecnologias de Informacdo ou Comunicacdo.

Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e Guias de
Orientacdo.

Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositario de Informacdo e LegislacGo sobre
Proteccdo de Dados, com atualizacdo e consulta gratuita até Maio de 2018.
Participacdo do formando no Grupo de Discusséo «Proteccdo de Dados e Seguranga
da Informacgdo», acessivel em linha a partir dos sitios www.proteccaodedados.pt.



CURSO DE FORMACAD

MEDIDAS TECNICAS DE SEGURANCA E GESTAD DA
INFORMACAO PARA PROTECAD DE DADOS PESSODAIS

Quadros Dirigentes e Responsdveis Tecnicos
pelos Sistemas de Seguranca da Informagdo
na Administrac@o Publica Central, Regional
e Local.

Preparar os Quadros Dirigentes e os Quadros
Técnicos, para a implementacdo das medidas
técnicas e organizacionais de Seguranca e
Gestdo da Informacdo.

0 curso é ministrado de uma forma
intensiva durante Um dia, entre as
9h00 e as 18h00 horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Parte | Introdugéo
Quadro de Obrigacdes de Seguranca da Informac@o

* Partell
Obrigac6es de Seguranca da Informagéo no RGPD

° Partelll
Obrigacdes Seguranca da Informacdo na LPDP

* PartelV
Obrigac6es Seguranca da Informacdo no DR 41/2018

* ParteV
Boas Prdticas Seguranca da Informacdo na IS0 27001

* Parte Vi
Plano de Accdo para Implementacdo das Medidas de Seguranca da Informac@o

* Parte Vil
Contratacdo e Subcontratacdo Regulada na Seguranca da Informag@o

e Parte Vill
Sistema de Registo das Medidas de Seguranca da Informacdo

* Parte IX
Sistema de Gestdo de Incidentes de Seguranca da Informacdo

* Parte X
Sistema Integrado de Proteccdo de Dados e Seguranca da Informac@o

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

e Manual do Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e Guias
de Orientacdo.

e Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositdrio de Informacdo e Legislagdo
saobre Protecdo de Dados, com atualizacGo e consulta gratuita até maio de 2018.

e Participacdo do formando no Grupo de Discussdo «Encarregados de Protecdo de
Dados», acessivel em linha a partir dos sitios:
www.encarregadodaproteccaodedados.pt e www.proteccaodedados.pt

e Matriz metodoldgica e plano de acdo RGPD.
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CURSO DE FORMACAD

ENCARREGADO DA PROTEGAQ DE DADOS

Dirigentes, Técnicos Superiores e
Assistentes Técnicos gue venham a ser
designados para exercer funges de
Encarregado da Protecdo de Dados, quer
na instituicGo central, quer em instituicbes
auténomas ligadas a instituicdo central
por relagdes de dependéncia orgdnica ou
de grupo de sociedades.

Preparar os Dirigentes, Técnicos

Superiores e Assistentes Técnicos para
exercer funcdes de Encarregado da
Protecdo de Dados, quer no Gmbito da
protecdo dos dados pessoais dos clientes/
utentes, quer no ambito da protegdo dos
dados pessoais dos trabalhadores.

0 curso é ministrado de uma forma
intensiva durante dois dias, entre as
9h00 e as 18h00 horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS
DIA | -ENQUADRAMENTO NORMATIVO E FUNCIONAL DO CARGO
e Recepcdo de participantes e distribuicdo de documentagdo
e Maddulo I - Regime juridico do cargo de Encarregado da Proteccdo de Dados (EPD)
e EPD no regime da Lei da Proteccéo de Dados (LPD)
e EPD no regime do Regulamento Geral sobre a Protec¢@o de Dados (RGPD)
e [ntervalo para café
e Madulo Il - Tratamento de Dados Pessoais
e Dados Pessoais e Operacdes de Tratamento
e Principios Juridicos e Fundamentos de Legitimidade
e Intervalo para almoco
e Exercicio de Diagnastico - Relatério de Maturidade Institucional em ProtecgGo de
Dados
e Maddulo Ill - Qualidades e Designacgdo do EPD
e Qualidades profissionais e regime de contratacéo do EPD
e Modelos de recrutamento ou de contratagéo do EPD
e [ntervalo para café
e Madulo IV - Funcgées do EPD
e FuncOes principais
e FuncBes complementares
e Exercicio de AvaliagGo - Cargo de EPD

DIA Il - ENQUADRAMENTO TECNICO E OPERACIONAL DO CARGO
e Exercicio de Diagnastico - Procedimentos Operacionais em Protecdo de Dados
e Mddulo V - EPD no Sistema de Governanga Institucional
e Posicto e responsabilidades do EPD
e Sistema de governanca da protec@o de dados e da seguranca da informac@o
e [ntervalo para café
e Madulo VI - EPD como Ponto de Contacto Institucional
e Intervalo para almoco
e Exercicio de AvaliagGo - Resposta aos Pedidos de Contacto
e Madulo VII - Procedimentas e Sistemas de Gestdo da Protec@o de Dados (SGPD)
e Procedimentos técnicos e operacionais do EPD
e Sistemas de Controlo de Gestdo da Protec@o de Dados
e [ntervalo para café
e Madulo VIIl - Metodologia e Plano Operacional do EPD
e Metodologia de trabalho e organizac@o da atividade
e Quadros de gest@o e Plano de Ac¢@io 2017/2018 para implementacdo do RGPD
e Exercicio de Avaliac@o - Plano de Implementacdo do RGPD
e Cerimonia de Entrega de Certificados

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

e Manual do Curso em suporte papel com Sumadrios, Normas de Referéncia e Guias
de Orientacdo.

e Licenca de acesso por formando ao Manual do Curso disponivel em linha a partir
do sitio www.proteccaodedados.pt - Repositdrio de Informacdo e Legislagdo
sobre Protecdo de Dados, com atualizacdo e consulta gratuita até maio de 2018.

e Participacdo do formando no Grupo de Discussdo «Encarregados de Protecdo de
Dados», acessivel em linha a partir dos sitios:
www.encarregadodaproteccaodedados.pt e www.proteccaodedados.pt

e Matriz metodoldgica e plano de acdo RGPD.



CURSO DE FORMACAD

EXERCICIOS DE PROTECCAO DE DADOS E SEGURANGA
DA INFORMACAO EM PORTUGAL [RGPD + LPDP + IS0-27001]

Encarregados da Proteccdo de Dados,
Responsdveis pela Proteccdo de Dados
ou pela Seguranca da Informacdo,
Quadros Dirigentes e Quadros Técnicas
de Entidades Publicas e Privadas

- Através de simulages prdticas, testar e
avaliar as metodologias ou procedimentas
de implementagdo das normas de protecgdo
de dados e de seguranca da informacdo nas
organizagoes publicas e privadas.

- Com recurso a exercicios operacionais,
avaliar o grau de preparacdo e o grau de
maturidade das organizagoes publicas e
privadas para a aplicagto do novo
Regulomento Geral sobre a Protecc@o de
Dados, da Lei de Proteccdo de Dados
Pessoais e da LegislacGo Complementar.

0 curso de formagdo é ministrado de uma
forma intensiva durante um unico dia,
entre as 9h0O e as 18h00 horas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Parte | Introducdo - Listagem de Controlos: RGPD, LPDP, DR 41/2018 e IS0 27001
e Parte Il Lista de Controlos - Conformidade e Demonstracdo da Responsabilidade

01 Ambito de Aplicacéio do RGPD e da LPDP

02 Principios Juridicos de Tratamento

03 Licitude do Tratamento - Fundamentos de Legitimidade
04 Consentimento - Condicbes Gerais

05 Consentimento de Menores - CondigBes Gerais

06 Categorias Especiais de Dados - Condi¢Bes de Tratamento dos Dados Sensiveis
07 Situacbes Especificas de Tratamento de Dados

08 Direitos do Titular

09 Responsabilidades do Responsdvel Pelo Tratamento

10 Proteccdo de Dados Desde a Concepgdo e Por Defeito

11 Responsdveis Conjuntos Pelo Tratamento

12 Subcontratantes

13 Registos das Actividades de Tratamento

14 Cooperacdo com a Autoridade de Controlo

15 Medidas de Seguranca do Tratamento no RGPD, no DR 41/2018 e na I1SO 27001
16 Notificacdo de ViolacGo de Dados - Autoridade de Controlo
17 Notificacdo de Violacdo de Dados - Titular dos Dados

18 Avaliacdo de Impacto sobre a Proteccdo de Dados

19 Consultas Prévias

20 Encarregado da Proteccdo de Dados

21 Codigos de Conduta e Certificagdo

22 Transferéncia de Dados Pessoais

23 Vias de Recurso, Responsabilidades e Sancdes

e Parte Il Quadro de Bordo - Avalia¢@o do Grau de Conformidade Institucional

e Parte IV Sistema de Gestdo da Proteccdo de Dados

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO

e Manual do Exercicio EXRGPD.

e Lista de VerificagGo de Conformidade RGPD.

e Relatorio Institucional de Maturidade RGPD.

* Repositdrio de Normas da Sociedade da Informagdo
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FORMADOR | AUTOR

Licenciado em Direito, Mestre em Ciéncias Juridico-Empresariais e Doutorando
em Direito e Seguranca, desenvolve actualmente projectos de investigacGo em
mateéria de Protecdo de Dados, Ciberilicitude, Seguranca da Informacéo e
Ciberseguranca.

Estando credenciado como Auditor de Seguranca Interna, trabalha actual-
mente como Formador Técnico Certificado, como Consultor de Gestéo em
Protecdo de Dados e Seguranca da Informacgdo e como Encarregado de
Protecdo de Dados para diversas entidades em Portugal e outros paises da
UniGo Europeia.

E Director do recém-criado Centro de Formacdio em Protecdo de Dados,
Ciberseguranca e Conformidade Regulataria.

E Director, desde Agosto de 2017, da EPDSI - Encarregados da Protecdo de
Dados e Seguranca da Informacg@o, uma empresa especializada em prestagdo
de servicos no dmbito das fungbes do Encarregado da Protec@o de Dados.

E Coordenador Cientifico de vdrias iniciativas no dmbito da protecdo de dados
e da seguranca da informacdo, sendo autor de trés manuais de procedimentos
técnicos e organizacionais especializados:

- 0 Manual do Encarregado da Protecéo de Dados,
- 0 Manual da Protecéo de Dados e da Seguranca da Informacdo e
- 0 Manual da Protecéo de Dados em Contexto Laboral.

0Os seus trabalhos podem ser consultados em:
www.proteccaodedados.pt

estando o curriculo académico completo acessivel em:
www.proteccaodedados.pt/curriculo-academico-de-manuel-melo/



MANUAL
MANUAL DO ENCARREGADO DA PROTEGAO DE DADOS

1° TIPO - VERSOES SIMPLES DOS MANUAIS

Versdo Simples Geral do Manual
. 100 €

Vers@o Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade 300¢€

20 TIPQ - VERSOES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versdo Completa Institucional do Manual
. 2.450 €

Vers@o Completa Institucional do Manual
+ Formacdo 4.500€




MANUAL
PROTEGAO DE DADOS E SEGURANGA DA INFORMAGAQ

1° TIPO - VERSOES SIMPLES DOS MANUAIS

Versdo Simples Geral do Manual
P 100 €

Vers@o Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade 300¢€

20 TIPQ - VERSOES COMPLETAS DOS MANUAIS

Vers@o Completa Institucional do Manual
2.450 €

Vers@o Completa Institucional do Manual
+ Formacdo 4.500¢€




MANUAL

EXERCICIOS DE PROTECGAO DE DADOS E SEGURANGA
DA INFORMAGAD EM PORTUGAL
[RGPD + LPDP + IS0-27001]

1° TIPO - VERSOES SIMPLES DOS MANUAIS

Versdo Simples Geral do Manual
P 100 €

Vers@o Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade 300¢€

20 TIPQ - VERSOES COMPLETAS DOS MANUAIS

Vers@o Completa Institucional do Manual
2450 €

Vers@o Completa Institucional do Manual
+ Formacdo

4.500€
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MANUAL
PROTEGAO DE DADOS DOS TRABALHADORES

1° TIPO - VERSOES SIMPLES DOS MANUAIS

Versdo Simples Geral do Manual
P 100 €

Vers@o Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade 300¢€

20 TIPQ - VERSOES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versdo Completa Institucional do Manual
. 2.450 €

Vers@o Completa Institucional do Manual
+ Formacdo 4.500¢€




CURSOS DE FORMAGAD VALOR-INTRA

Novo Regime Juridico da protecdo de Dados
e Responsabilidades das Empresas Privadas 1.250 €
ou Entidades Publicas

Impacto do Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados 2250 £

Plano de A¢do RGPD - Implementagdo do
Regulamento Geral sobre a Protecdo de 2.500 €
Dados - Construcdo de Um Plano de Acdo

Regulamento Geral sobre a Protecdo de
Dados e Protecdo de Dados dos 2.500 €
Trabalhadores

Protecdo de Dados e Seguranca da Infor-
macdo - Impacto do RGPD nas Tecnologias 2.250 €
de Informacdo e Comunicacdo

Encarregado da Protecdo de Dados

3.500 €

3.000 €

MANUAIS DE PROCEDIMENTOS

TECNICOS E ORGANIZACIONAIS
10 TIPO - VERSOES SIMPLES DOS MANUAIS
Versdo Simples Geral do Manual

100 €

Versdo Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade 300€

2° TIPO - VERSOES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versdo Completa Institucional do Manual
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2.450 €
Versdo Completa Institucional do Manual
+ Formacdo 4.500€
A todos os valores indicados acresce CENTRU DE |NFORMAGﬁES E |NSCR|GﬁES:
IVA @ taxa legal em vigor. WWW.PROTECCAODEDADOS.PT
Para formacdo INTRA INSTITUCIONAL Luisa Carvalho
consulte-nos através dos contactos 1/ 213243750

indicados:

E/ secretariado@proteccaodedados.pt
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ENCARREGADOS DA PROTECGAO DE DADOS
E DA SEGURANCA DA INFORMAGAO

© EPDSI

WWW.PROTECCAODEDADOS.PT

T/ 213243750 E/SECRETARIADO@PROTECCAODEDADOS.PT





