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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
Introdução: impacto do regulamento geral sobre a proteção de dados nas empresas 
privadas ou entidades públicas;

• Novo quadro jurídico de direitos do cliente/utente no âmbito da proteção de 
dados;

• Novo quadro jurídico de obrigações de proteção de dados nas empresas privadas 
ou entidades públicas;

• Obrigatoriedade de nomeação e funções do encarregado da proteção de dados 
nas empresas privadas ou entidades públicas;

• Sanções e responsabilidades dos titulares dos orgãos pela violação do 
regulamento;

• Plano de ação para a proteção de dados – procedimentos para conformidade 
legal nas empresas privadas ou entidades públicas.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e 

Guias de Orientação;
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação 
sobre Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018;

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Proteção de Dados nas 
Empresas Privadas ou Entidades Públicas», acessível em linha a partir dos sítios 
www.proteccaodedados.pt.

WORKSHOP DE FORMAÇÃO INTENSIVA  
NOVO REGIME JURÍDICO DA PROTEÇÃO DE  
DADOS E RESPONSABILIDADES DAS EMPRESAS 
PRIVADAS OU ENTIDADES PÚBLICAS
DESTINATÁRIOS
Dirigentes e quadros superiores das 
empresas privadas ou entidades públicas. 

OBJETIVOS
Conhecer, compreender e fundamentar 
a tomada de decisões necessária para 
dar resposta ao impacto concreto e 

Parlamento Europeu e do Conselho da 
União Europeia, no âmbito das Empresas 
Privadas ou Entidades Públicas.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado de 
uma forma intensiva durante 4 horas, 

específico do regulamento 2016/679 do

em horário a definir.
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
PARTE I - PERSPETIVA DE GESTÃO EXECUTIVA

• Enquadramento Jurídico Geral do Regulamento UE e Impacto nas Empresas Privadas ou 
Entidades Públicas;

• Novo Quadro Jurídico de Direitos do Cliente/Utente no âmbito da Proteção de Dados;
• Novo Quadro Jurídico de Obrigações de Proteção de Dados nas Empresas Privadas ou 

Entidades Públicas;
• Nomeação e Funções do Encarregado da Proteção de Dados nas Empresas Privadas ou 

Entidades Públicas;
• Sanções e Responsabilidades dos Titulares dos Orgãos pela Violação do Regulamento;
• Plano de Ação para a Proteção de Dados – Procedimentos para Conformidade Legal.

PARTE II - PERSPETIVA DE GESTÃO TÉCNICA E OPERACIONAL
• Impacto Procedimental, Técnico e Operacional do Regulamento nas Empresas Privadas 

ou Entidades Públicas;
• Sistemas de Registos de Tratamento de Dados Pessoais;
• 
• Sistema de Segurança da Informação e de Avaliações de Impacto sobre a Proteção de 

Dados;
• Sistema de Circulação e Transferência de Dados Pessoais;
• 
• Procedimentos de Cooperação com o Encarregado da Proteção de Dados;
• Sistema de Gestão do Exercício dos Direitos dos Clientes / Utentes;
• Sistema Integrado de Gestão da Proteção de Dados dos Clientes / Utentes e 

Metodologia de Controlo de Gestão do Relacionamento;
• Fundamentos de Legitimidade e Gestão das Bases de Dados de Cientes / Utentes nas 

Empresas Privadas ou Entidades Públicas;
• Procedimentos de Cooperação com o Encarregado da Proteção de Dados;
• Construção de um Plano de Ação Técnica e Operacional para a Proteção de Dados dos 

Clientes / Utentes nas Empresas Privadas ou Entidades Públicas.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação sobre 
Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Proteção de Dados nas 
Empresas Privadas ou Entidades Públicas », acessível em linha a partir dos sítios  
www.proteccaodedados.pt.

CURSO DE FORMAÇÃO 
IMPACTO DO REGULAMENTO GERAL SOBRE A 
PROTEÇÃO DE DADOS

DESTINATÁRIOS
Dirigentes ou Quadros Superiores, Téc-
nicos Superiores e Assistentes Técnicos 
a exercer funções na Direção de Recur-
sos Humanos, na Direção de Sistemas 
de Informação, na Direção de Serviços 
Jurídicos, na Direção de Comunicações 
ou Marketing, na Direção Administrativa 
e Financeira, na Direção de Operações e 
na Direção de Atendimento aos Clientes/
Utentes. 

OBJETIVOS

a resposta ao impacto concreto e 

do Parlamento Europeu e do Conselho 
da União Europeia, no âmbito dos 
orgãos das Empresas Privadas ou 
Entidades Públicas, quer a partir de 
uma perspetiva de gestão executiva 
ou de responsabilidade dos orgãos de 
gestão, quer a partir de uma perspetiva 
de gestão técnica e operacional, para 
proteção dos dados pessoais dos 
clientes/utentes.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado 
durante um único dia, de acordo com o 
seguinte horário:
Parte I - Perspetiva de Gestão Executiva: 
9.30 às 13.00 horas;
Parte II - Perspetiva de Gestão Técnica e 
Operacional: 14.30 às 18.00 horas.

Sistemas de Notificação de Incidentes de Violação de Dados Pessoais;

Regulamentos Internos, Códigos de Conduta e Processos de Certificação

específico do Regulamento 2016/679

Conhecer, compreender e planificar
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
• Parte I - Lista de Actividades Críticas para Implementação do Regulamento Geral 

sobre a Proteção de Dados;
• Parte II - Inventariação e Mapeamento das Operações de Tratamento de Dados Pessoais;
• Parte III - Avaliação de Conformidade da Situação Actual das Operações de 

Tratamento de Dados Pessoais;
• 
• Parte V - Determinação do Impacto Administrativo e Financeiro do Processo de 

Implementação do Regulamento;
• Parte VI – Sistemas Operacionais e Procedimentos de Gestão do Exercício dos 

Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais;
• Parte VII – Sistemas Operacionais Autónomos e Procedimentos de Gestão das 

Operações de Tratamento de Dados Pessoais – Registo, Segurança da Informação, 
Gestão de Incidentes, Avaliações de Impacto e Transferência de Dados;

• 
de Força do Plano de Ação para 2017/2018.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação;
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação sobre 
Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Proteção de Dados nas 
Empresas Privadas ou Entidades Públicas», acessível em linha a partir dos sítios 
www.proteccaodedados.pt.

CURSO DE FORMAÇÃO 
PLANO DE AÇÃO RGPD: IMPLEMENTAÇÃO DO 
REGULAMENTO GERAL SOBRE A PROTEÇÃO 
DE DADOS - CONSTRUÇÃO DE UM PLANO DE 
AÇÃO PARA 2017/2018
DESTINATÁRIOS
Dirigentes, Juristas, Técnicos Superiores 
e Assistentes Técnicos a exercer funções 
na Direção Jurídica, Direção de Sistemas 
de Informação, Direção de Operações, 
Direção de Recursos Humanos, Direção 
de Comunicação ou Marketing, Direção 
de Recursos Humanos e Direção 
Administrativa e Financeira. 

OBJETIVOS
Construir um Plano de Ação para o 

de agilizar e optimizar a implementação 
do Regulamento Geral sobre a Proteção 
de Dados na organização, reduzindo os 
custos da mudança e desenvolvendo 

demonstração de responsabilidade.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado de 
uma forma intensiva durante um único 
dia, de acordo com o seguinte horário:
Parte I, II, III e IV: 9.00 às 13.00 horas;
Parte V, VI, VII e VIII: 14.00 às 18.00 horas.

Parte IV - Identificação/selecção da Estratégia de Cumprimento;

Parte VIII - Funções do Encarregado da Protecção de Dados e Definição das Linhas

biénio de 2017/2018 com finalidade

um sistema eficiente de conformidade e
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
PARTE I - [ PERSPETIVA DE GESTÃO EXECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS NAS 
EMPRESAS PRIVADAS OU ENTIDADES PÚBLICAS]

• 
Recursos Humanos;

• Novo Quadro Jurídico de Direitos dos Trabalhadores no âmbito da Protecção de 
Dados;

• Tratamento de Dados Pessoais Sensíveis no Contexto Laboral – Regime Jurídico 
Especial;

• Tratamento de Dados Pessoais, Monitorização e Controlo dos Trabalhadores;
• 

dos Trabalhadores;
• 

Violação do Regulamento;
• Cooperação da Direção de Recursos Humanos com o Encarregado da Proteção de 

Dados;
• Plano de Ação para a Proteção de Dados Pessoais dos Trabalhadores – 

Conformidade Laboral.
PARTE II - [ PERSPETIVA TÉCNICA E OPERACIONAL DE RECURSOS HUMANOS NAS 
EMPRESAS PRIVADAS OU ENTIDADES PÚBLICAS ]

• Impacto Procedimental, Técnico e Operacional do Regulamento na Gestão de 
Recursos Humanos;

• Sistemas de Registo de Operações de Tratamento de Dados Pessoais dos 
Trabalhadores ;

• Sistemas de Segurança de Dados Pessoais dos Trabalhadores e Regime dos 
Dados Sensíveis;

• 
Trabalhadores;

• Sistemas de Avaliações de Impacto sobre a Proteção de Dados em Contexto 
Laboral;

• Sistemas de Proteção de Dados Desde a Concepção e Por Defeito em Contexto 
Laboral;

• Sistemas de Circulação e Transferência de Dados Pessoais em Contexto Laboral;
• 

Recursos Humanos;
• Sistema de Gestão do Exercício dos Direitos dos Trabalhadores;
• Sistema Integrado de Gestão da Proteção de Dados em Contexto Laboral e 

Metodologia de Controlo de Gestão Laboral;
• Procedimentos de Cooperação com o Encarregado da Proteção de Dados;
• Construção de um Plano de Ação Técnica e Operacional para a Proteção de Dados 

dos Trabalhadores.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação;
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação sobre 
Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Proteção de Dados em 
Contexto Laboral», acessível em linha a partir dos sítios www.proteccaodedados.pt. 

CURSO DE FORMAÇÃO 
REGULAMENTO GERAL SOBRE A PROTEÇÃO DE DADOS 
E PROTEÇÃO DE DADOS DOS TRABALHADORES
DESTINATÁRIOS
Dirigentes e Quadros Superiores, 
Técnicos Superiores e Assistentes 
Técnicos a exercer funções na Direção 
de Sistemas de Informação e na 
Direção de Serviços Jurídicos. Técnicos 
Superiores e Assistentes Técnicos a 
exercer funções na Direcção de Recursos 
Humanos. 

OBJETIVOS

a resposta ao impacto concreto e 

Parlamento Europeu e do Conselho da 
União Europeia, no âmbito do contexto 
laboral da organização, quer a partir de 
uma perspetiva de gestão executiva 
ou de responsabilidade dos orgãos de 
gestão de recursos humanos, quer 
a partir de uma perspetiva de gestão 
técnica e operacional, para proteção 
dos dados pessoais dos trabalhadores/
funcionários das Empresas Privadas ou 
Entidades Públicas.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado 
intensivamente durante um único dia, de 
acordo com o seguinte horário:
Parte I - Perspetiva de Gestão Executiva: 
9.00 às 13.00 horas;
Parte II - Perspetiva de Gestão Técnica e 
Operacional: 14.00 às 18.00 horas.

Regime Jurídico do Regulamento 2016/679 e Impacto Específico na Gestão dos

Sanções e Responsabilidades dos Orgãos de Gestão de Recursos Humanos pela

Novo Quadro Jurídico Específico de Obrigações de Protecção de Dados Pessoais

Sistemas de Notificação de Incidentes de Violação de Dados Pessoais dos

Regulamentos Internos, Códigos de Conduta e Processos de Certificação dos

Conhecer, compreender e planificar

específico do Regulamento 2016/679 do
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
• Curso de Formação Intensiva sobre a Construção e Utilização de um Sistema 

Integrado de Gestão da Protecção de Dados (SGPD)
• Parte I [Enquadramento Geral] - Apresentação, Missão, Objectivos e Funcionalidades 

de um SGPD para os Encarregados de Protecção de Dados
• Parte II [Enquadramento Regulatório] - Quadro de Direitos dos Titulares dos Dados e 

de Deveres Institucionais Correlativos e Quadro de Obrigações Jurídicas Autónomas 
em Protecção de Dados - Requisitos Funcionais do SGPD

• Parte III [Enquadramento Técnico] - Utilização e Produção com o SGPD - Técnicas de 
Conformidade e Demonstração de Responsabilidade

• Parte IV [Enquadramento Prático] - Monitorização e Controlo das Operações de 
Tratamento de Dados, Produção de Relatórios e Exercícios de Simulação na 
Utilização do Sistemas pelos Encarregados da Protecção de Dados - Procedimentos 
Técnicos e Sistemas de Gestão da Protecção de Dados Pessoais (Registo, Segurança 

• Parte V [Tipos de Operações de Tratamento] – Bases de Dados, Sistemas 
Aplicacionais, Controlo e Monitorização, Videovigilância, Biometria, Geolocalização, 
Gravação de Chamadas, Controlo de Substâncias, Registos de Histórico de 
Interacções, etc.

• Parte VI [Controlo de Gestão] – Construção de um Sistema Integrado de Controlo de 
Gestão da Protecção de Dados – Indicadores de Gestão da Protecção de Dados.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Sistema de Gestão de Proteção de Dados.
• Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias de Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação sobre 
Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando nos Grupos de Discussão «Encarregados de Proteção de 
Dados» e «Sistema de Gestão da Proteção de Dados», acessível em linha a partir 
dos sítios www.proteccaodedados.pt, www.encarregadodaproteccaodedados.pt.

CURSO DE FORMAÇÃO 
SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTÃO 
DA PROTEÇÃO DE DADOS
DESTINATÁRIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e 
Assistentes Técnicos da organização que 
venham a ser designados para exercer 
funções de Encarregado da Proteção de 
Dados, Responsáveis de Sistemas de 
Informação e Utilizadores do Sistema de 
Gestão da Protecção de Dados. 

OBJETIVOS
Preparar os Dirigentes, Técnicos Superiores 
e Assistentes Técnicos da organização 
a utilizar os Sistemas de Gestão da 
Proteção de Dados (SGPD), para uma 

aplicacionais e para uma compreensão 
dos conceitos regulatórios subjacentes, 
com carácter técnico e operacional, quer 
no âmbito da proteção dos dados pessoais 
dos cidadãos/clientes, quer no âmbito 
da proteção dos dados pessoais dos 
trabalhadores.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado de uma 
forma intensiva durante um único dia, de 
acordo com o seguinte horário:
Parte I, II, III e IV: 9.30 às 13.00 horas;
Parte V, IV e VII e VIII: 14.30 às 18.00 horas.

utilização eficiente dos diferentes módulos de Informação, Notificação de Incidentes, Avaliação de Impacto, Concepção ou
Configuração, Transferência de Dados, etc.)
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
Curso de Formação Intensiva sobre o Impacto do RGPD nas Tecnologias de 
Informação e Comunicação nas Empresas Privadas ou Entidades Públicas:

• Parte I [Enquadramento Geral] - Apresentação, Missão, Objetivos e Funcionalidades 
das Tecnologias de Informação e Comunicação no âmbito da Proteção de Dados e 
Segurança da Informação;

• Parte II [Enquadramento Regulatório] - Quadro de Direitos dos Titulares dos 
Dados e de Deveres Institucionais Correlativos e Quadro de Obrigações Jurídicas 
Autónomas em Proteção de Dados - Requisitos Funcionais dos SGPD e das 
Tecnologias de Informação e Comunicação;

• Parte III [Enquadramento Técnico-Operacional] - Procedimentos Técnicos e 
Sistemas de Gestão da Proteção de Dados Pessoais (Registo, Segurança de 

• Parte IV [Segurança da Informação] - Procedimentos de Segurança da Informação 
no âmbito da Proteção de Dados;

• Parte V [Gestão de Incidentes] – Procedimentos de Gestão de Incidentes;
• Parte VI [Concepção de Sistemas] – Procedimentos de Concepção ou de 

Comunicação e Procedimentos de Avaliação de Impacto sobre a Proteção de 
Dados;

• Parte VII [Tipos de Operações de Tratamento] – Bases de Dados, Sistemas 
Aplicacionais, Sistemas de Controlo e Monitorização, Videovigilância, Biometria, 
Geolocalização, Gravação de Chamadas, Controlo de Substâncias, Registos de 
Histórico de Interações, etc;

• Parte VIII [Sistemas de Informação e Controlo de Gestão] – Implementação de um 
Sistema de Gestão do Exercício dos Direitos dos Titulares dos Dados e Sistema 
Integrado de Gestão da Protecção de Dados.

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual – Impacto do Regulamento Geral sobre a Protecção de Dados nas 

Tecnologias de Informação ou Comunicação.
• Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias de 

Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação sobre 
Protecção de Dados, com atualização e consulta gratuita até Maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Protecção de Dados e Segurança 
da Informação», acessível em linha a partir dos sítios www.proteccaodedados.pt.

CURSO DE FORMAÇÃO 
PROTEÇÃO DE DADOS E SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO 
- IMPACTO DO REGULAMENTO GERAL SOBRE 
A PROTEÇÃO DE DADOS NAS TECNOLOGIAS DE 
INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO

DESTINATÁRIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e 
Assistentes Técnicos, Responsáveis de 
Sistemas de Informação e Responsáveis 
da Segurança da Informação das Empre-
sas Privadas ou Entidades Públicas. 

OBJETIVOS
Preparar os Dirigentes, Técnicos 
Superiores e Assistentes Técnicos ao 
nível das Tecnologias de Informação 
e Comunicação para o impacto do 
Regulamento Geral sobre a Protecção de 
Dados (RGPD), habilitando ao exercício 
das suas funções em cooperação 
com os Encarregados da Protecção de 

dos diferentes sistemas operacionais 
ou módulos aplicacionais e para uma 
compreensão dos conceitos regulatórios 
subjacentes, com carácter técnico e 
operacional, quer no âmbito da protecção 
dos dados pessoais dos cidadãos/
clientes, quer no âmbito da protecção dos 
dados pessoais dos trabalhadores.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado de 
uma forma intensiva durante um único 
dia, de acordo com o seguinte horário:
Parte I, II e III: 9.30 às 13.00 horas;
Parte V, V e VI: 14.30 às 18.00 horas.

Dados, para uma utilização eficiente

Informação, Notificação de Incidentes, Avaliação de Impacto, Concepção ou
Configuração, Transferência de Dados, etc.)

Configuração de Sistemas Aplicacionais ou de Sistemas de Informação e
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MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação 
sobre Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Encarregados de Proteção de 
Dados», acessível em linha a partir dos sítios: 

 

www.encarregadodaproteccaodedados.pt e www.proteccaodedados.pt
• Matriz metodológica e plano de ação RGPD.

CURSO DE FORMAÇÃO  
MEDIDAS TÉCNICAS DE SEGURANÇA E GESTÃO DA
INFORMAÇÃO PARA PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

DESTINATÁRIOS
Quadros Dirigentes e Responsáveis Técnicos
pelos Sistemas de Segurança da Informação
na Administração Pública Central, Regional
e Local.

OBJETIVOS
Preparar os Quadros Dirigentes e os Quadros
Técnicos, para a implementação das medidas
técnicas e organizacionais de Segurança e
Gestão da Informação.

DURAÇÃO
O curso é ministrado de uma forma 
intensiva durante Um dia, entre as 
9h00 e as 18h00 horas.

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
 •

 

Parte I Introdução
Quadro de Obrigações de Segurança da Informação
 

• Parte II
Obrigações de Segurança da Informação no RGPD 

 • Parte III
Obrigações Segurança da Informação na LPDP

• Parte IV
Obrigações Segurança da Informação no DR 41/2018

 • Parte V
Boas Práticas Segurança da Informação na ISO 27001

• Parte VI
Plano de Acção para Implementação das Medidas de Segurança da Informação

 • Parte VII
Contratação e Subcontratação Regulada na Segurança da Informação

•
 

Parte VIII
Sistema de Registo das Medidas de Segurança da Informação

 • Parte IX
Sistema de Gestão de Incidentes de Segurança da Informação

• Parte X
Sistema Integrado de Protecção de Dados e Segurança da Informação
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
DIA I -ENQUADRAMENTO NORMATIVO E FUNCIONAL DO CARGO

• Recepção de participantes e distribuição de documentação
• Módulo I - Regime jurídico do cargo de Encarregado da Protecção de Dados (EPD)

• EPD no regime da Lei da Protecção de Dados (LPD)
• EPD no regime do Regulamento Geral sobre a Protecção de Dados (RGPD)

• Intervalo para café
• Módulo II - Tratamento de Dados Pessoais

• Dados Pessoais e Operações de Tratamento
• Princípios Jurídicos e Fundamentos de Legitimidade

• Intervalo para almoço
• Exercício de Diagnóstico - Relatório de Maturidade Institucional em Protecção de 

Dados
• Módulo III - Qualidades e Designação do EPD

• 
• Modelos de recrutamento ou de contratação do EPD

• Intervalo para café
• Módulo IV - Funções do EPD

• Funções principais
• Funções complementares

• Exercício de Avaliação - Cargo de EPD

DIA II - ENQUADRAMENTO TÉCNICO E OPERACIONAL DO CARGO
• Exercício de Diagnóstico - Procedimentos Operacionais em Proteção de Dados
• Módulo V - EPD no Sistema de Governança Institucional

• Posição e responsabilidades do EPD
• Sistema de governança da proteção de dados e da segurança da informação

• Intervalo para café
• Módulo VI - EPD como Ponto de Contacto Institucional
• Intervalo para almoço
• Exercício de Avaliação - Resposta aos Pedidos de Contacto
• Módulo VII - Procedimentos e Sistemas de Gestão da Proteção de Dados (SGPD)

• Procedimentos técnicos e operacionais do EPD
• Sistemas de Controlo de Gestão da Proteção de Dados

• Intervalo para café
• Módulo VIII - Metodologia e Plano Operacional do EPD

• Metodologia de trabalho e organização da atividade
• Quadros de gestão e Plano de Ação 2017/2018 para implementação do RGPD

• Exercício de Avaliação - Plano de Implementação do RGPD
• 

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação 
sobre Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Encarregados de Proteção de 
Dados», acessível em linha a partir dos sítios:  
www.encarregadodaproteccaodedados.pt e www.proteccaodedados.pt

• Matriz metodológica e plano de ação RGPD.

CURSO DE FORMAÇÃO 
ENCARREGADO DA PROTEÇÃO DE DADOS
DESTINATÁRIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e 
Assistentes Técnicos que venham a ser 
designados para exercer funções de 
Encarregado da Proteção de Dados, quer 
na instituição central, quer em instituições 
autónomas ligadas à instituição central 
por relações de dependência orgânica ou 
de grupo de sociedades. 

OBJETIVOS
Preparar os Dirigentes, Técnicos 
Superiores e Assistentes Técnicos para  
exercer funções de Encarregado da 
Proteção de Dados, quer no âmbito da 
proteção dos dados pessoais dos clientes/
utentes, quer no âmbito da proteção dos 
dados pessoais dos trabalhadores.

DURAÇÃO
O curso é ministrado de uma forma 
intensiva durante dois dias, entre as 
9h00 e as 18h00 horas.

Qualidades profissionais e regime de contratação do EPD

Cerimónia de Entrega de Certificados



11

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
 •
 

Parte I Introdução - Listagem de Controlos: RGPD, LPDP, DR 41/2018 e ISO 27001 

• Parte II Lista de Controlos  - Conformidade e Demonstração da Responsabilidade

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Exercício ExRGPD.
• Lista de Verificação de Conformidade RGPD.
• Relatório Institucional de Maturidade RGPD.
• Repositório de Normas da Sociedade da Informação

CURSO DE FORMAÇÃO 
EXERCÍCIOS DE PROTECÇÃO DE DADOS E SEGURANÇA
DA INFORMAÇÃO EM PORTUGAL [RGPD + LPDP + ISO-27001]
DESTINATÁRIOS
Encarregados da Protecção de Dados,
Responsáveis pela Protecção de Dados
ou pela Segurança da Informação,
Quadros Dirigentes e Quadros Técnicos
de Entidades Públicas e Privadas

OBJETIVOS
- Através de simulações práticas, testar e
avaliar as metodologias ou procedimentos
de implementação das normas de protecção
de dados e de segurança da informação nas
organizações públicas e privadas.

- Com recurso a exercícios operacionais,
avaliar o grau de preparação e o grau de
maturidade das organizações públicas e
privadas para a aplicação do novo
Regulamento Geral sobre a Protecção de
Dados, da Lei de Protecção de Dados
Pessoais e da Legislação Complementar.

DURAÇÃO
O curso de formação é ministrado de uma 
forma intensiva durante um único dia, 
entre as 9h00 e as 18h00 horas.

01 Âmbito de Aplicação do RGPD e da LPDP
02 Princípios Jurídicos de Tratamento
03 Licitude do Tratamento - Fundamentos de Legitimidade
04 Consentimento - Condições Gerais
05 Consentimento de Menores - Condições Gerais
06 Categorias Especiais de Dados - Condições de Tratamento dos Dados Sensíveis
07 Situações Específicas de Tratamento de Dados
08 Direitos do Titular
09 Responsabilidades do Responsável Pelo Tratamento
10 Protecção de Dados Desde a Concepção e Por Defeito
11 Responsáveis Conjuntos Pelo Tratamento
12 Subcontratantes
13 Registos das Actividades de Tratamento
14 Cooperação com a Autoridade de Controlo
15 Medidas de Segurança do Tratamento no RGPD, no DR 41/2018 e na ISO 27001
16 Notificação de Violação de Dados - Autoridade de Controlo
17 Notificação de Violação de Dados - Titular dos Dados
18 Avaliação de Impacto sobre a Protecção de Dados
19 Consultas Prévias
20 Encarregado da Protecção de Dados
21 Códigos de Conduta e Certificação
22 Transferência de Dados Pessoais
23 Vias de Recurso, Responsabilidades e Sanções

• Parte III Quadro de Bordo - Avaliação do Grau de Conformidade Institucional

• Parte IV Sistema de Gestão da Protecção de Dados



Os seus trabalhos podem ser consultados em:
www.proteccaodedados.pt
estando o currículo académico completo acessível em:
www.proteccaodedados.pt/curriculo-academico-de-manuel-melo/
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Licenciado em Direito, Mestre em Ciências Jurídico-Empresariais e Doutorando 
em Direito e Segurança, desenvolve actualmente projectos de investigação em 
matéria de Proteção de Dados, Ciberilicitude, Segurança da Informação e 
Cibersegurança.

Estando credenciado como Auditor de Segurança Interna, trabalha actual-
mente como Formador Técnico Certificado, como Consultor de Gestão em 
Proteção de Dados e Segurança da Informação e como Encarregado de 
Proteção de Dados para diversas entidades em Portugal e outros países da 
União Europeia.

É Director do recém-criado Centro de Formação em Proteção de Dados, 
Cibersegurança e Conformidade Regulatória.

É Director, desde Agosto de 2017, da EPDSI – Encarregados da Proteção de 
Dados e Segurança da Informação, uma empresa especializada em prestação 
de serviços no âmbito das funções do Encarregado da Proteção de Dados.

É Coordenador Científico de várias iniciativas no âmbito da proteção de dados 
e da segurança da informação, sendo autor de três manuais de procedimentos 
técnicos e organizacionais especializados:

- O Manual do Encarregado da Proteção de Dados,
- O Manual da Proteção de Dados e da Segurança da Informação e
- O Manual da Proteção de Dados em Contexto Laboral.
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MANUAL
MANUAL DO ENCARREGADO DA PROTEÇÃO DE DADOS

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação



MANUAL
PROTEÇÃO DE DADOS E SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO

14

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação



MANUAL
EXERCÍCIOS DE PROTECÇÃO DE DADOS E SEGURANÇA
DA INFORMAÇÃO EM PORTUGAL
[RGPD + LPDP + ISO-27001]

16

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação



MANUAL
PROTEÇÃO DE DADOS DOS TRABALHADORES

15

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação
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CENTRO DE INFORMAÇÕES E INSCRIÇÕES:  
WWW.PROTECCAODEDADOS.PT 
Luísa Carvalho 

T/ 213 243 750 
E/ secretariado@proteccaodedados.pt

 

CURSOS DE FORMAÇÃO

1.250 €

VALOR-INTRA

2.250 €

2.500 €

2.500 €

2.250 €

3.500 €

Novo Regime Jurídico da proteção de Dados 
e Responsabilidades das Empresas Privadas 
ou Entidades Públicas

Impacto do Regulamento Geral sobre a 
Proteção de Dados

Plano de Ação RGPD - Implementação do 
Regulamento Geral sobre a Proteção de 
Dados - Construção de Um Plano de Ação

Regulamento Geral sobre a Proteção de 
Dados e Proteção de Dados dos 
Trabalhadores

Proteção de Dados e Segurança da Infor-
mação - Impacto do RGPD nas Tecnologias 
de Informação e Comunicação

Encarregado da Proteção de Dados

ESTUDOS DE IMPACTO SECTORIAL
DO RGPD - SECTORES DE ATIVIDADE 3.000 €

MANUAIS DE PROCEDIMENTOS
TÉCNICOS E ORGANIZACIONAIS

VALOR

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação

A todos os valores indicados acresce 
IVA à taxa legal em vigor.
 
Para formação INTRA INSTITUCIONAL 
consulte-nos através dos contactos 
indicados:



T /  213 243 750 E / SECRETARIADO@PROTECCAODEDADOS.PT

WWW.PROTECCAODEDADOS.PT

EPDSI ENCARREGADOS DA PROTECÇÃO DE DADOS
E DA SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO




