
ENCARREGADO DA
PROTEÇÃO DE DADOS

CURSO INTENSIVO

PROGRAMAS DE FORMAÇÃO INTER-INSTITUCIONAL PARA CAPACITAÇÃO  DE
ENCARREGADOS DA PROTECÇÃO DE DADOS E DA SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO

EPDSI AÇORES ENCARREGADOS DA PROTECÇÃO DE DADOS
E DA SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO DOS AÇORES

MANUAIS DE PROCEDIMENTOS TÉCNICOS E ORGANIZACIONAIS NO QUADRO DO
RGPD, DA LEI DA PROTECÇÃO DE DADOS E DA LEGISLAÇÃO COMPLEMENTAR

segurança da informação
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CONTACTOS08
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CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
PARTE I -ENQUADRAMENTO NORMATIVO E FUNCIONAL DO CARGO

• Recepção de participantes e distribuição de documentação
• Módulo I - Regime jurídico do cargo de Encarregado da Protecção de Dados (EPD)

• EPD no regime da Lei da Protecção de Dados (LPD)
• EPD no regime do Regulamento Geral sobre a Protecção de Dados (RGPD)

• Intervalo para café
• Módulo II - Tratamento de Dados Pessoais

• Dados Pessoais e Operações de Tratamento
• Princípios Jurídicos e Fundamentos de Legitimidade

• Intervalo para almoço
• Exercício de Diagnóstico - Relatório de Maturidade Institucional em Protecção de 

Dados
• Módulo III - Qualidades e Designação do EPD

• 
• Modelos de recrutamento ou de contratação do EPD

• Intervalo para café
• Módulo IV - Funções do EPD

• Funções principais
• Funções complementares

• Exercício de Avaliação - Cargo de EPD

PARTE II - ENQUADRAMENTO TÉCNICO E OPERACIONAL DO CARGO
• Exercício de Diagnóstico - Procedimentos Operacionais em Proteção de Dados
• Módulo V - EPD no Sistema de Governança Institucional

• Posição e responsabilidades do EPD
• Sistema de governança da proteção de dados e da segurança da informação

• Intervalo para café
• Módulo VI - EPD como Ponto de Contacto Institucional
• Intervalo para almoço
• Exercício de Avaliação - Resposta aos Pedidos de Contacto
• Módulo VII - Procedimentos e Sistemas de Gestão da Proteção de Dados (SGPD)

• Procedimentos técnicos e operacionais do EPD
• Sistemas de Controlo de Gestão da Proteção de Dados

• Intervalo para café
• Módulo VIII - Metodologia e Plano Operacional do EPD

• Metodologia de trabalho e organização da atividade
• Quadros de gestão e Plano de Ação 2017/2018 para implementação do RGPD

• Exercício de Avaliação - Plano de Implementação do RGPD
• 

MANUAL E FERRAMENTAS DO CURSO
• Manual do Curso em suporte papel com Sumários, Normas de Referência e Guias 

de Orientação.
• Licença de acesso por formando ao Manual do Curso disponível em linha a partir 

do sítio www.proteccaodedados.pt - Repositório de Informação e Legislação 
sobre Proteção de Dados, com atualização e consulta gratuita até maio de 2018.

• Participação do formando no Grupo de Discussão «Encarregados de Proteção de 
Dados», acessível em linha a partir dos sítios:  
www.encarregadodaproteccaodedados.pt e www.proteccaodedados.pt

• Matriz metodológica e plano de ação RGPD.

CURSO DE FORMAÇÃO 
ENCARREGADO DA PROTEÇÃO DE DADOS
DESTINATÁRIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e 
Assistentes Técnicos que venham a ser 
designados para exercer funções de 
Encarregado da Proteção de Dados, quer 
na instituição central, quer em instituições 
autónomas ligadas à instituição central 
por relações de dependência orgânica ou 
de grupo de sociedades. 

OBJETIVOS
Preparar os Dirigentes, Técnicos 
Superiores e Assistentes Técnicos para  
exercer funções de Encarregado da 
Proteção de Dados, quer no âmbito da 
proteção dos dados pessoais dos clientes/
utentes, quer no âmbito da proteção dos 
dados pessoais dos trabalhadores.

DURAÇÃO
O curso é ministrado de uma forma 
intensiva durante um dia, entre as 
8h30 e as 19h30.

Qualidades profissionais e regime de contratação do EPD

Cerimónia de Entrega de Certificados



Os seus trabalhos podem ser consultados em:
www.proteccaodedados.pt
estando o currículo académico completo acessível em:
www.proteccaodedados.pt/curriculo-academico-de-manuel-melo/
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Licenciado em Direito, Mestre em Ciências Jurídico-Empresariais e Doutorando 
em Direito e Segurança, desenvolve actualmente projectos de investigação em 
matéria de Proteção de Dados, Ciberilicitude, Segurança da Informação e 
Cibersegurança.

Estando credenciado como Auditor de Segurança Interna, trabalha actual-
mente como Formador Técnico Certificado, como Consultor de Gestão em 
Proteção de Dados e Segurança da Informação e como Encarregado de 
Proteção de Dados para diversas entidades em Portugal e outros países da 
União Europeia.

É Director do recém-criado Centro de Formação em Proteção de Dados, 
Cibersegurança e Conformidade Regulatória.

É Director, desde Agosto de 2017, da EPDSI – Encarregados da Proteção de 
Dados e Segurança da Informação, uma empresa especializada em prestação 
de serviços no âmbito das funções do Encarregado da Proteção de Dados.

É Coordenador Científico de várias iniciativas no âmbito da proteção de dados 
e da segurança da informação, sendo autor de três manuais de procedimentos 
técnicos e organizacionais especializados:

- O Manual do Encarregado da Proteção de Dados,
- O Manual da Proteção de Dados e da Segurança da Informação e
- O Manual da Proteção de Dados em Contexto Laboral.
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MANUAL
MANUAL DO ENCARREGADO DA PROTEÇÃO DE DADOS

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação Intra-Institucional



MANUAL
PROTEÇÃO DE DADOS E SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO
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100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação Intra-Institucional
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CENTRO DE INFORMAÇÕES E INSCRIÇÕES:  
WWW.PROTECCAODEDADOS.PT 
Luísa Carvalho 

T/ 213 243 750 
E/ secretariado@proteccaodedados.pt

 

CURSOS DE FORMAÇÃO VALOR

    750 €
Encarregado da Proteção de Dados
(Curso intensivo de 1 dia - 10 horas)

MANUAIS DE PROCEDIMENTOS
TÉCNICOS E ORGANIZACIONAIS

VALOR

100 €

1º TIPO - VERSÕES SIMPLES DOS MANUAIS

Versão Simples Geral do Manual

300 €Versão Simples Institucional do Manual
- Sector de Actividade

2.450 €

2º TIPO - VERSÕES COMPLETAS DOS MANUAIS

Versão Completa Institucional do Manual

4.500 €Versão Completa Institucional do Manual
+ Formação Intra-Institucional

A todos os valores indicados acresce 
IVA à taxa legal em vigor.
 
Para formação INTRA INSTITUCIONAL 
consulte-nos através dos contactos 
indicados:



T /  213 243 750 E / SECRETARIADO@PROTECCAODEDADOS.PT

WWW.PROTECCAODEDADOS.PT

EPDSI AÇORES ENCARREGADOS DA PROTECÇÃO DE DADOS
E DA SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO DOS AÇORES




